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RESOLUCAO CGM N°1285 DE 23 DE FEVEREIRO DE 2017

Institui 0 Roteiro Orientador para a prestacéo
de contas de recursos concedidos pelo
Municipio do Rio de Janeiro através de
Parcerias Voluntarias, na forma do Decreto n°
42.696 de 26 de dezembro de 2016.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO , no uso das atribui¢ées que lhe s&o
conferidas pela legislacdo em vigor:

CONSIDERANDO o disposto no paragrafo unico do art. n° 87 da Lei Organica do
Municipio do Rio de Janeiro, de 1990;

CONSIDERANDO o disposto no Codigo de Administracao Financeira e Contabilidade
Publica do Municipio do Rio De Janeiro — CAF, Lei n° 207, de 19 de dezembro de
1980, regulamentada pelo Decreto n°® 3.221, de 18 de setembro de 1981, republicado
pelo Decreto n° 15.350, de 6 de dezembro de 1996 e alteragdes;

CONSIDERANDO as disposicdes contidas no Decreto n® 42.696, de 26/12/2016, que
consolida as normas de parcerias voluntarias no ambito do Rio de Janeiro, e a
necessidade de regulamentar os procedimentos das prestacdes de contas das
parcerias de interesse publico celebradas com organiza¢des da sociedade civil, de

natureza financeira, a fim de controlar e fiscalizar a regularidade dos atos praticados;

RESOLVE:
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Art. 1° Instituir o Roteiro Orientador para a prestacédo de contas dos recursos
concedidos pelo Municipio do Rio de Janeiro através de parcerias voluntarias,
formalizadas por termo de colaboragéo ou termo de fomento, na forma do Anexo | —

Normas Técnicas e do Anexo Il — Modelos de Formularios.

Paragrafo unico. A prestacao de contas a que se refere o “caput” devera ser realizada

junto ao 6rgéo ou entidade gestora da parceria.

Art. 2° Esta Resolucao aplica-se as parcerias celebradas pelos 6rgéos e entidades da
administracdo publica municipal com organiza¢es da sociedade civil, em regime de
mutua cooperacao, para a execucao de programas, projetos e atividades de interesse
reciproco, que envolvam a transferéncia de recursos financeiros oriundos do

Orcamento Fiscal e da Seguridade Social do Municipio.

Art. 3° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacéo, e se aplicara as
prestacOes de contas das parcerias firmadas a partir da publicacdo do Decreto n®
42.696, de 26 de dezembro de 2016.

Rio de Janeiro, 23 de fevereiro de 2017

MARCIA ANDREA DOS SANTOS PERES

D. O RIO 02.03.2017
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ANEXO | - Normas Técnicas

1. Da Elaboragéo e da Abrangéncia da Prestagdo de C ontas

1.1. A prestacéo de contas devera refletir a estrita conformidade com o edital de
chamamento publico, a planilha de custo, o plano de trabalho e o termo de colaboracgao

ou fomento celebrado com a organizacéo da sociedade civil.

1.2. A prestacao de contas devera conter elementos que permitam ao gestor ou
comissao gestora da parceria avaliar o andamento ou concluir que o seu objeto foi
executado conforme pactuado, com a descricdo pormenorizada das atividades
realizadas e a comprovacao do alcance das metas e dos resultados esperados, até o

periodo de que trata a prestacdo de contas.

1.3. A prestacao de contas das despesas realizadas sera apresentada com
periodicidade e data estabelecida no termo de colaboracdo ou fomento, sendo a ultima
entregue até 90 (noventa) dias apos o término da vigéncia da parceria, tendo por base
a autuacao do processo administrativo no protocolo do 6rgdo ou entidade gestora da

parceria.

1.4. Os recursos recebidos, através da instituicdo bancaria designada pelo Municipio
do Rio de Janeiro, deverao ser integralmente transferidos para a conta corrente
especifica da parceria, isenta de tarifa bancaria, exclusivamente aberta pela
organizacdo da sociedade civil para a movimentagéo dos repasses.

1.5. Os saldos dos recursos transferidos ndo utilizados serdo aplicados na forma da

regulamentacao especifica.

1.6. A aplicacao financeira, caso haja, devera ser vinculada a conta movimento descrita
no subitem 1.4, que ndo podera ter limites de créditos concedidos pela instituicdo

financeira.

1.7. As receitas financeiras auferidas na forma do subitem 1.6 serédo obrigatoriamente
computadas a crédito do termo de colaboracdo ou fomento e aplicadas,
exclusivamente, no objeto de sua finalidade, devendo constar de demonstrativo
especifico que integrara as prestacdes de contas da parceria.
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1.8. A prestacao de contas devera conter demonstrativo especifico da manutencao do
saldo néo utilizado da verba resciséria trabalhista em aplicacéo financeira da parceria,

em conformidade com a planilha de custos, conforme descrito no subitem 1.5.

1.9. O saldo da verba resciséria trabalhista ndo utilizado até o término de vigéncia do
termo de colaboracao ou fomento podera ser transferido para a nova conta corrente do
termo, desde que mantido o objeto, a entidade, e as acdes, sem interrupcao, da
parceria. O extrato com a comprovacao da transferéncia deverd integrar a prestacao de
contas final do termo que esté se encerrando, e a prestacdo de contas inicial do novo
termo, com a indicacao dos rendimentos financeiros auferidos no periodo, se for o

caso.

2. Dos Documentos que Compde a Prestacédo de Contas

2.1. A prestacédo de contas sera instruida, no minimo, com os documentos descritos
nesta Resolucao, além dos exigidos no instrumento da parceria e do plano de trabalho,

a seguir relacionados:
2.1.1. Oficio de apresentacdo da prestacdo de contas (item 1 do Anexo ll);

2.1.2. Relatorio de Execucao do Objeto, contendo as atividades desenvolvidas para o
cumprimento do objeto e o comparativo de metas propostas com os resultados
alcancados, a partir do cronograma de desembolso acordado, anexando-se
documentos de comprovacao da realizacao das ac¢des, conforme disposto no
instrumento da parceria, tais como listas de presenca, fotos, videos e outros
comprovantes, se for o caso, assinados pelo representante legal da organizacédo da

sociedade civil (item 2 do Anexo Il);

2.1.3. Relatdrio de Execucgédo Financeira, contendo a receita recebida para o periodo,
descricédo de todas as despesas efetivamente realizadas, indicando o nimero e o tipo
dos documentos comprobatérios correspondentes, o favorecido, o numero de
referéncia do documento no extrato bancéario do respectivo depdsito individualizado de
quitacdo e pagamento, e o valor pago (item 3 do Anexo Il);

2.1.4. Relatorio de Execucao Financeira da Contrapartida, quando houver (item 4 do

Anexo II);
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2.1.5. Demonstrativo da Conformidade da Despesa, contendo a descricao e o valor de
cada item de despesa realizada, em conformidade com a planilha da estimativa
orgcamentéria do plano de trabalho da parceria, de forma a auxiliar a analise e a
emissao do parecer técnico por parte do gestor ou comissao gestora da parceria (item
5 do Anexo I);

2.1.6. Extrato da conta bancaria especifica da parceria, evidenciando a movimentacao
financeira do periodo da prestacao de contas e o extrato da aplicacdo financeira,

guando houver,;
2.1.7. Conciliacdo do Saldo Bancario (item 6 do Anexo II);

2.1.8. Demonstrativo de Aquisi¢cdes / Producéo de bens, demonstrando a pertinéncia
do bem ou direito ao objeto da parceria, a autorizacao do gestor para a despesa, a
anotacao de inalienabilidade e a de transferéncia de sua propriedade para a Prefeitura

da Cidade do Rio de Janeiro, conforme disposto no subitem 3.4 (item 7 do Anexo Il);
2.1.9. Copia dos comprovantes das despesas relacionadas nos subitem 2.1.3;
2.1.10. Copia dos comprovantes das despesas relacionadas no subitem 2.1.4;

2.1.11. Na parcela da prestagcdo de contas final, relatério do cumprimento do objeto,
contendo as atividades desenvolvidas para o cumprimento do objeto e o comparativo
de metas propostas com os resultados alcancados, anexando-se documentos de
comprovacédo da realizacao das ac¢des, tais como listas de presenca, fotos, videos e

outros comprovantes, se for o caso.

2.2. Havendo previsao de contratacdo de recursos humanos no termo da parceria,
devera ser apresentada, além da documentacéo descrita no subitem 2.1, a seguinte

documentagéo:

2.2.1. Folha de pagamento discriminando, além do salario: o nome do empregado; o n°
do PIS; o n° e a série da CTPS®; 0 INSS, 0 IRRF?, 0 FGTS; 0 13° salario; as férias; e os
beneficios sociais concedidos (plano de saude, vale-transporte, seguro de vida). O
documento deve vir acompanhado da correspondente relacado de pagamento recebida

pelo banco;
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2.2.2. Copia das guias de pagamento dos encargos sociais, fiscais e trabalhistas, em

conformidade com o subitem 2.2.1;

2.2.3. Copia das rescisdes homologadas de contrato de trabalho e dos comprovantes
de pagamento dos respectivos encargos.

2.2.4. Em se tratando de trabalho autbnomo, devera ser apresentada copia do recibo
de pagamento de autbnomo devidamente assinado, do documento de identificacéo
civil/profissional (com CPF), e das guias de pagamento do INSS e IR decorrentes da

prestacao do servico;

2.2.5. Demonstrativo da projecéo da expectativa de custo de rescisdo, ao final da
parceria, dos empregados contratados pelo regime da CLT?, discriminando os valores
dos encargos sociais, fiscais, e trabalhistas, evidenciando os recursos recebidos,
gastos e a aplicacédo financeira dos saldos, assinado pelo representante legal da

organizacao da sociedade civil e pelo contabilista.

2.3. Os controles de frequéncia do pessoal contratado para a execu¢ao da parceria
deverdo ser mantidos arquivados na organizagao da sociedade civil, organizados por
més, a disposi¢ado do érgao/entidade responsavel pela parceria e dos 6rgaos de

controle interno e externo.

2.4. Havendo contrapartida da organizacao da sociedade civil, essa devera ser
demonstrada no Relatério de Execucédo Financeira da Contrapartida, tratado no
subitem 2.1.5, juntamente com a documentacdo comprobatdria, que devera ser

apresentada na prestacéo de contas.

2.5. Todos os documentos constantes do Anexo |l deverdo conter o nome e a

assinatura dos responsaveis indicados nos mesmos.

[1] Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
[2] Imposto de Renda Retido na Fonte

[3] Consolidacdo das Leis Trabalhistas



{IRIO

PREFEITURA

ADMINISTRAGAQ
2.6. As copias dos comprovantes das despesas, tratados nos subitens 2.1 e 2.2,
deverdo ser apresentadas juntamente com 0s originais para que sejam autenticadas,

por servidor do Municipio.

2.7. Toda documentacgdo a ser apresentada devera atender as disposi¢des da

legislacao tributaria.

3. Dos Elementos a Serem Observados

3.1. Em se tratando de parcerias com recursos oriundos de fonte externa, a
organizacao da sociedade civil devera apresentar a prestacdo de contas utilizando os
documentos elencados no subitem 2.1 e 2.2 e outros documentos que possam ser

exigidos pelo 6rgao repassador.

3.2. Havendo saldo de recursos em poder da organiza¢ao da sociedade civil, ao final
da vigéncia da parceria, esta devera apresentar, na ultima prestacdo de contas, 0
comprovante de recolhimento ao Municipio, a ser realizado em até 30 dias do termo de
parceria, ou a conta indicada por este, quando tratar-se de parceria com recursos

externos.

3.3. No caso de saldo de verba rescisoria trabalhista, desde que mantido o objeto, a
entidade, e as acdes da parceria, a organizacao da sociedade civil devera observar o

disposto no item 1.9.

3.4. Havendo aquisi¢cdo ou producao de bens durante a vigéncia da parceria, deverao
ser apresentados os documentos de doac&o no processo de prestacdo de contas da
parcela final, para que a Secretaria adote as medidas previstas nas normas da CGM

para a incorporagao dos bens.

3.5. As despesas serdo comprovadas mediante nota fiscal, cupom fiscal, DANFE
(Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletrénica) ou nota fiscal fatura acompanhada da
duplicata quitada/recibo/declaracédo ou comprovante de pagamento eletronico que
identifique a nota fiscal, emitidos em nome da organizacéo da sociedade civil, e
contendo o nome e numero do termo de colaborag¢éo/fomento no corpo do documento

fiscal.
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3.6. As notas fiscais deverédo discriminar detalhadamente os servicos ou as aquisi¢cdes
realizadas, o valor unitario, a quantidade, o local e a data do evento ou da entrega do
bem ou servigo, de forma a possibilitar saber por quais servigos ou aquisi¢coes
efetivamente a administracdo esta pagando.

3.7. As datas dos documentos mencionados no item 3.5 deverdao ser compativeis com

o periodo de vigéncia do termo de colaboracao/fomento.

3.8. Nao serdo admitidos como comprovantes tiquetes de caixa ou qualquer outro
documento que néo apresente a identificagcdo do adquirente/contratante, a

discriminacéo da mercadoria ou do servigo tomado.

3.9. Os documentos referidos nesse anexo serdo mantidos em arquivo, em boa ordem,
a disposigdo dos 6rgaos de controle interno e externo, pelo prazo de 10 anos contados
da aprovacao da prestacdo da prestacdo de contas final ou da tomada de contas da

parceria.

3.10. A organizacao da sociedade civil devera manter o valor mensal, ndo utilizado, da
verba rescisoria trabalhista em aplicacdo financeira, consoante o subitem 1.5, e o saldo
da verba rescisoria ndo utilizado até a data final da vigéncia da parceria devera ser

restituido na forma do subitem 3.2., com excec¢éo da situacéo prevista no subitem 3.3.

3.11. E vedada a realizac&io de despesas com taxas bancarias, multas, juros ou
corre¢cdo monetaria, inclusive, referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos

prazos.

3.12. Incumbe ao Municipio decidir sobre a regularidade, ou ndo, da aplicacao dos
recursos transferidos, manifestando-se formalmente quando da apreciacao da

prestacao de contas.

3.13. Apos analise, a unidade administrativa e/ou técnica do Municipio deverd instruir o
processo da prestacdo de contas com parecer fundamentado que devera conter
informacgdes quanto ao cumprimento dos objetivos para a etapa/fase, prevista no plano
de trabalho, para o periodo da prestacdo de contas e os resultados alcancados e
manifestacdo quanto a aceitacao total, parcial e/ou impugnacao com indica¢éo do valor

em questao.
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3.14. No caso de aceitacao parcial, no parecer devera conter as informacgdes quanto a
parte em que estd em condi¢cOes de ser aceita, destacando as despesas nao aceitas
com identificacdo da impropriedade, incorrecao, erro ou irregularidade, dando ciéncia a
organizacdo da sociedade civil, por notificagéo, para fim de regularizagéo, quando for o

caso, no prazo determinado pelo Municipio, limitado a 45 (quarenta e cinco) dias.

3.15. No caso da prestacdo de contas conter impropriedade, incorrecao, erro ou
irregularidade, ndo regularizada ou ndo passivel de regularizacdo, podera ser aprovada
com ressalva e o valor correspondente a glosa devera ser depositado, pela
organizacao da sociedade civil, na conta bancaria especifica, em até 10 dias da
comunicacdo, ou compensado nos repasses seguintes, quando possivel a continuacao

da parceria.

3.16. A prestacédo de contas sera aprovada pelo ordenador de despesa do Municipio e
publicada no Diario Oficial do Municipio do Rio de Janeiro, com base nos documentos
referidos nos subitens 2.1 e 2.2 e na atestacao dos fiscais, a vista do pronunciamento
da unidade administrativa e/ou técnica do Municipio, por meio do parecer previsto no
subitem 3.13.

3.17. No caso de identificacdo de impropriedade, incorrecao, erro ou irregularidade
passivel de regularizacéo, exauridas todas as providéncias cabiveis, o ordenador de
despesas aplicara as penalidades previstas no art. 73 da Lei Federal n° 13.019/2014,
com as altera¢gbes da Lei n° 13.204/2015, e registrard, quando for o caso, o fato no

Sistema de Informacdes Gerenciais de Material — SIGMA.

3.18. Havendo saldo em poder da organiza¢éao da sociedade civil e ndo atendido o
subitem 3.2, exauridas todas as providéncias cabiveis, 0 processo devera ser instruido

com a apuracao do valor atualizado para proceder a inscricdo em divida ativa.

3.19. Nos casos previstos nos subitens 3.17 e 3.18, além das providéncias descritas
nos mesmos, devera ser instaurada tomada de contas para apuracao dos fatos,

identificacdo dos responséaveis e quantificacdo do dano, na forma da legislacéo vigente.

3.20. A autuagéao e instrucao dos processos de prestacéo de contas deverdo atender
ao disposto no Decreto n° 2.477, de 25 de janeiro de 1980, republicado pelo Decreto n°®
12.890, de 12 de maio de 1994.
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ANEXO Il — Modelos de Formularios

1. Modelo de Oficio de Apresentacdo da Prestacdo de  Contas

(Papel timbrado da OSC)

Oficio (sigla da OSC) n° xxx/20xx Rio de Janeiro, xxx de xxxxx de 20xx
Ao(A) Senhor(a)

NOME (nome do gestor publico da parceria)

CARGO (cargo do gestor publico da parceria)

ORGAO (unidade do gestor publico da parceria)

Assunto: XX2 Prestacédo de Contas do Termo de colaboragao ou fomento n® xxx/20xx

Em cumprimento a Resolugcdo CGM n° xxx/20xx, encaminho a V. Sa., para fins de
apreciacéo, a prestacéo de contas da aplicacdo da xx2 parcela dos recursos do termo
de (colaboracao ou fomento) n® xxxx/20xx, relativa ao periodo de XX/XX/XXX a XX/XX/XXX,
referente ao processo administrativo n® xx/xxx.xxx/20xx, na importancia de R$xxxx,

depositados na conta corrente n°.xxxx-xx da agéncia n°® xxxx-xx do banco XXxxXxxxx.

Instruem a presente prestacédo de contas 0s seguintes documentos:
a) Relatério de Execucédo do Objeto;

b) Relatorio de Execucao Financeira;

c) Relatério de Execucao Financeira da Contrapartida (se houver);
d) Demonstrativo da Conformidade da Despesa

e) Extrato da conta bancéria;

f) Extrato da aplicacéo financeira;

10
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g) Conciliacao do saldo bancario;

h) Demonstrativo de aquisicdo/producéo de bens;

i) Copias dos comprovantes das despesas;

j) Copias dos comprovantes das despesas de contrapartida;

k) Comprovante do recolhimento do saldo da parceria (se for o caso);

l) Justificativas (se houver);

m) Cépia da folha de pagamento;

n) Cépias das guias de pagamento dos encargos sociais, fiscais e trabalhistas;
0) Cdpias das rescisdes de contrato de trabalho;

p) Copias dos documentos do trabalho autbnomo;

g) Demonstrativo da projecao da expectativa de custo de resciséo;

Respeitosamente,

Nome e assinatura do representante legal da OSC

Razao Social com n.o do CNPJ da OSC

Nota: Organizar a documentagdo conforme a ordem apresentada no oficio.

O link para os modelos mencionados esta disponivel no site da CGM no endereco:

WWW7.rio.rj.gov.br/cgm

11
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2. Relatorio de Execucao do Objeto

LOGOTIPO DA OSC

RELATORIO DE EXECUCAO DO OBJETO

ORGAO RESPONSAEL PELA PARCERIA: SECRETARIA XXX

PERIODO DE XX DE XXX A XX DE XXX DE 20XX

PROJETO/OBJETO DA PARCERIA:

PROCESSO N°

TERMO N°

INIiCIO:

TERMINO:

12
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EXECUGAO FiSICA DO OBJETO

META

ETAPA/ FASE

DESCRICAO

UNIDADE

NO PERIODO

ACUMULADO

PROGRAMADO

EXECUTADO

PROGRAMADO

EXECUTADO

TOTAL

13
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EXECUGAO FINANCEIRA DO OBJETO
META ETAPA/ | DESCRICAO VALOR NO PERIODO ACUMULADO
FASE PROGRAMADO | EXECUTADO PROGRAMADO | EXECUTADO
1) - ITEM DA
DESPESA
2) - ITEM DA
DESPESA
TOTAL

RIO DE JANEIRO, XX DE XXXXX DE 20XX

Nome e assinatura do representante legal da OSC

Razado Social com n° do CNPJ da OSC

Nome e assinatura do contabilista legal da OSC

n°® do CRC-RJ do contabilista da OSC

14
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Orientacdes para o preenchimento do documento
a) A Coluna “Meta” deve indicar o niumero de ordem da meta executada no periodo;
b) A Coluna “Etapa/Fase” deve indicar o numero de ordem da etapa ou fase executada no periodo;
c) A Coluna “Descricdo” deve indicar o titulo da meta, da etapa ou fase, conforme especificado no plano de trabalho;

d) A Coluna “Unidade” deve registrar a unidade que caracteriza a meta, a etapa ou fase, conforme especificado no termo de

colaboracéo ou fomento;

e) A Coluna “Fisica — No Periodo - Programado” deve registrar a quantidade programada para o periodo;

f) A Coluna “Fisica — No Periodo - Executado” deve registrar a quantidade executada no periodo;

g) A Coluna “Fisica — Acumulado - Programado” deve registrar a quantidade programada acumulada até o periodo;
h) A Coluna “Fisica — Acumulado - Executado” deve registrar a quantidade executada acumulada até o periodo;

i) A Coluna “Natureza da Despesa” deve ser instruida com a nomenclatura de cada item da despesa previsto no cronograma de

desembolso. Manter inalteravel, salvo se houver alteracdo no termo de colaborag¢éo ou fomento;

j) A Coluna “Valor” deve ser instruida com o valor total de cada item da despesa previsto no cronograma de desembolso,
conforme totalizado nos mapas demonstrativos de despesas. Manter inalteravel, salvo se houver alteracdo no termo de

colaboracéo ou fomento;

k) A Coluna “Financeira — No Periodo - Programado” deve registrar o valor programado para o periodo;

15
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[) A Coluna “Financeira — No Periodo - Executado” deve registrar o valor executado no periodo;

m) A Coluna “Financeira — Acumulado - Programado” deve registrar o valor programado acumulado até o periodo;

n) A Coluna “Financeira — Acumulado - Executado” deve registrar o valor executado acumulado até o periodo;

0) O documento deve ser assinado pelo representante legal da organizagao da sociedade civil e pelo seu contabilista.

3. Relatorio de Execucao Financeira

LOGOTIPO DA OSC

RELATORIO DE EXECUGAO FINANCEIRA

PERIODO DE XX/XX/XXXX A XX/XX/XXXX

ORGAO OU ENTIDADE RESPONSAEL PELA PARCERIA: SECRETARIA MUNICIPAL DE XXXXX

PROJETO/OBJETO DA PARCERIA:

PROCESSO N° TERMO N°
XXIXXX XX X[20XX
INiCIO: TERMINO:

16
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RECEITA DO PERIODO DA PRESTACAO DE CONTAS:
R$

BANCO AGENCIA CONTA CORRENTE

) N° DO
NOME DO BENEFICIARIO,
NATUREZA DA DATA DA N° DO TIPO DO DOCUMENTO NO
FORNECEDOR OU
DESPESA DESPESA | DOCUMENTO | DOCUMENTO EXTRATO
PRESTADOR DE SERVICO "
BANCARIO

VALORES EM R$

1)Item da despesa

1.1) - Subitem da

despesa

1.2) - Subitem da

despesa

1.3) - Subitem da

despesa

Total do Item da despesa

2.)Item da despesa

2.1) - Subtem da despesa

2.2) - Subitem da despesa
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2.3) - Subitem da despesa

Total do Item da despesa

3.)ltem da despesa

3.1) - Subtem da despesa

3.2) - Subitem da despesa

3.3) - Subitem da despesa

Total do Item da despesa

5) - TOTAL DA PRESTAGCAO DE CONTAS DAS DESPESA

RIO DE JANEIRO, XX DE XXXXX DE 20XX

Nome, identificacdo e assinatura do representante legal da OSC  Nome, identificacdo e assinatura do contabilista da OSC

Razao Social com n° do CNPJ da OSC N° do CRC do contabilista da OSC ou Raz&o Social com n° do CNPJ da assessoria contabil
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{5FRIO

PREFEITURA

ADMINISTRACAO
Orientacdes para o preenchimento do documento

a) A documentacéo deve ser organizada, de acordo com o previsto na planilha de custo Da parceria, sendo discriminada,
agrupada e totalizada por ITEM e SUBITEM da NATUREZA DA DESPESA correspondente;

b) Despesas nao previstas na planilha de custo, mas necessarias para execu¢ao do projeto, somente serdo aceitas mediante
solicitacdo antecipada e formal da organizacéo da sociedade civil e autorizada formalmente pelo Municipio, caso contrario seréo

glosadas;

c) Os documentos comprobatérios das despesas devem ser de competéncia do mesmo periodo a que se referir a prestacao de
contas. Sera admitida exce¢do apenas para os encargos referentes a um determinado periodo que, por for¢ca de legislacao
especifica, vencam em outro periodo. Exemplo: FGTS, cuja competéncia refere-se a um determinado més, mas o vencimento

sera sempre no subsequente;

d) As despesas, cujos repasses sejam por meio de CONTRAPARTIDA, deverao ser demonstradas no Relatorio de Execucao

Financeira da Contrapartida - acompanhado dos comprovantes especificos das despesas realizadas;

e) A prestacado de contas devera conter totais pelo somatério de cada ITEM e SUBITEM, sendo totalizado no item 5 “TOTAL DA
PRESTACAO DE CONTAS”;

f) O documento deve ser assinado pelo representante legal da organizacédo da sociedade civil e pelo seu contabilista.
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¥RIO

PREFEITURA

ADMINISTRAGAO

4. Relatorio de Execucao Financeira da Contrapartid a

LOGOTIPO DA OSC

RELATORIO DE EXECUGCAO FINANCEIRA DA CONTRAPARTIDA

PERIODO DE XX/XX/XXXX A XX/XX/XXXX

ORGAO OU ENTIDADE RESPONSAEL PELA PARCERIA: SECRETARIA MUNICIPAL DE XXXXX

PROJETO/OBJETO DA PARCERIA: (Termo DE COLABORACAO OU FOMENTO) PROCESSO N° TERMO N°

XXIXXX XXXI20XX

INiCIO: TERMINO:
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¥RIO

PREFEITURA

ADMINISTRAGAO

RECEITA DO PERIODO DA PRESTACAO DE CONTAS:

BANCO AGENCIA CONTA CORRENTE R$
) N° DO
NOME DO BENEFICIARIO,
NATUREZA DA DATA DA N° DO TIPO DO DOCUMENTO NO
FORNECEDOR OU VALORES EM R$
DESPESA DESPESA | DOCUMENTO | DOCUMENTO EXTRATO
PRESTADOR DE SERVICO :
BANCARIO

1)Item da despesa

1.1) - Subitem da

despesa

1.2) - Subitem da

despesa

1.3) - Subitem da

despesa

Total do Item da despesa

2.)Item da despesa

2.1) - Subtem da despesa
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¥RIO

PREFEITURA

ADMINISTRAGAO

2.2) - Subitem da despesa

2.3) - Subitem da despesa

Total do Item da despesa

3.)Item da despesa

3.1) - Subtem da despesa

3.2) - Subitem da despesa

3.3) - Subitem da despesa

Total do Item da despesa

5) - TOTAL DA PRESTAGCAO DE CONTAS DAS DESPESA

RIO DE JANEIRO, XX DE XXXXX DE 20XX

Nome, identificacdo e assinatura do representante legal da OSC Nome, identificacdo e assinatura do contabilista da OSC

Razéao Social com n® do CNPJ da osc N° do CRC do contabilista da OSC ou Raz&do Social com n® do CNPJ da assessoria contabil
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{5 RIO

PREFEITURA

ADMINISTRAGAO
Orientacdes para o preenchimento do documento

a) A documentacéo deve ser organizada, de acordo com o previsto na planilha de custo da parceria, sendo discriminada,
agrupada e totalizada por ITEM e SUBITEM da NATUREZA DA DESPESA correspondente previsto na planilha de custo da
CONTRAPARTIDA,

b) O documento deve ser assinado pelo representante legal da organizacéo da sociedade civil e pelo seu contabilista.
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=¥RIO

PREFEITURA

ADMINISTRAGAO

5) - TOTAL DA PRESTACAO DE CONTAS DAS DESPESA - CON TRAPARTIDA

LOGOTIPO DA OSC

Demonstrativo da Conformidade da Despesa

Periodo: de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX

PROJETO/OBJETO DA PARCERIA: (Termo DE COLABORACAO OU FOMENTO)

PROCESSO N° TERMO N°
XXIXXX XX XI20XX
INiCIO: TERMINO:
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{5 RIO

PREFEITURA

ADMINISTRAGAO

(A)NATUREZA DA DESPESA

(B) VALOR

(C) SALDO DO
PERIODO ANTERIOR

(D) VALOR RECEBIDO
NO PERIODO

(E) VALOR
UTILIZADO NO
PERIODO

(F) SALDO PARA O
PERIODO SEGUINTE

1)ltem da despesa

1.1) - Subitem da despesa

1.2) - Subitem da despesa

1.3) - Subitem da despesa

1.4) - Subitem da despesa

TOTAL DO ITEM DA DESPESA

2.)Item da despesa

2.1) - Subtem da despesa

2.2) - Subitem da despesa

2.3) - Subitem da despesa

2.4) - Subitem da despesa

TOTAL DO ITEM DA DESPESA
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{5FRIO

PREFEITURA

ADMINISTRAGAO

(A)NATUREZA DA DESPESA

(B) VALOR

(C) SALDO DO
PERIODO ANTERIOR

(D) VALOR RECEBIDO
NO PERIODO

(E) VALOR
UTILIZADO NO
PERIODO

(F) SALDO PARA O
PERIODO SEGUINTE

3)Item da despesa

3.1) - Subitem da despesa

3.2) - Subitem da despesa

3.3) - Subitem da despesa

3.4) - Subitem da despesa

TOTAL DO ITEM DA DESPESA

4) - ITEM DA DESPESA

4.1) - Subitem da despesa

4.2) - Subitem da despesa

4.3) - Subitem da despesa

4.4) - Subitem da despesa

TOTAL DO ITEM DA DESPESA

TOTAL (= 1+ 2+ 3 + 4)
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PREFEITURA

ADMINISTRAGAO
RIO DE JANEIRO, XX DE XXXXX DE 20XX
Nome, identificacéo e assinatura do representante legal da OSC Nome, identificacdo e assinatura do contabilista da OSC
Raz&o Social com n° do CNPJ da OSC N° do CRC do contabilista da OSC ou Raz&o Social com n° do CNPJ da assessoria contabil
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{5FRIO

PREFEITURA

ADMINISTRACAO
Orientacdes para o preenchimento do documento

a) A Coluna (A) “Natureza da Despesa” deve ser instruida com a nomenclatura de cada item da despesa previsto no cronograma

de desembolso. Manter inalteravel, salvo se houver alteracdo no termo de parceria.

b) A Coluna (B) “Valor” deve ser instruida com o valor de cada item e subitem da despesa previsto na planilha de custos do
cronograma de desembolso, conforme o Relatério de Execucdo Financeira. Manter inalteravel, salvo se houver alteracédo no

termo da parceria, cujo somatorio devera ser demonstrado na linha “TOTAL” do Demonstrativo.

c) A Coluna (C) “Saldo do més Anterior” deve registrar o valor da Coluna (F) do Demonstrativo da prestacédo de contas do

periodo anterior.

d) A Coluna (D) “Valor Recebido no Periodo” deve registrar o valor alocado para o item da despesa no periodo, em

conformidade com o repasse de recurso recebido.

e) A Coluna (E) “Valor Utilizado no Periodo” deve registrar o valor executado para o item da despesa no periodo, em

conformidade com o Relatério de Execucao Financeira do periodo.

f) A Coluna (F) “Saldo para o Periodo Seguinte” deve registrar o valor ndo executado e remanescente até o periodo, obtido pela

subtracao do total da Coluna (E) do somatdrio das Colunas (C) e (D).

g) O documento deve ser assinado pelo representante legal da organizacédo da sociedade civil e pelo seu contabilista.
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=¥RIO

PREFEITURA

ADMINISTRAGAO

6. Conciliacao do Saldo Bancario

LOGOTIPO DA OSC

CONCILIACAO DO SALDO BANCARIO

PERIODO DE XX/XX/XXXX A XX/XX/XXXX

ORGAO OU ENTIDADE RESPONSAEL PELA PARCERIA: SECRETARIA MUNICIPAL DE XXXXX

PROJETO/OBJETO DA PARCERIA: (Termo DE COLABORACAO OU FOMENTO)
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¥RIO

PREFEITURA

ADMINISTRAGAO
BANCO | AGENCIA CONTA CORRENTE N° PROCESSO N° XX/XXX. XXX/20XX TERMO N
DOCUMENTOS BANCARIOS EMITIDOS A COMPENSAR - DEBITOS
. N° E TIPO DE REFERENCIA NO RELATORIO
DATA DA EMISSAO NOME DO CREDOR ~ VALORES EM R$
DOCUMENTO DE EXECUCAO FINANCEIRA

TOTAL DOS DEBITOS A COMPENSAR
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{5 RIO

PREFEITURA

ADMINISTRAGAO

DEPOSITOS E TRANSFERENCIAS A COMPENSAR — CREDITOS

DATA DA EMISSAO

N° E TIPO DE NGIE B REFERENCIA NO RELATORIO DE
DOCUMENTO EXECUGAO FINANCEIRA

VALORES EM R$

(B) TOTAL DOS CREDITOS A COMPENSAR

(C) SALDO DA CONTA CORRENTE NO EXTRATO BANCARIO DO PERIODO DA PRESTAGAO DE CONTAS

D) SALDO REAL DISPONIVEL DA CONTA CORRENTE DO PERIODO DA PRESTAGAO DE CONTAS = (C + B - A)

(E) SALDO DA PRESTACAO DE CONTAS DO PERIODO ANTERIOR

(F) REPASSE RECEBIDO DO MUNICIPIO NO PERIODO DA PRESTACAO DE CONTAS

G) SALDO ANTES DA PRESTAGCAO DE CONTAS = (E + F)
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{5 RIO

PREFEITURA

ADMINISTRAGAO

(H) TOTAL DAS DESPESAS DO PERIODO = RELATORIO DE EXECUCAO FINANCEIRA

(I) SALDO AJUSTADO DA CONTA CORRENTE APOS A PRESTACAO DE CONTAS = (G - H)

RIO DE JANEIRO, XX DE XXXXX DE 20XX

Nome, identificacdo e assinatura do representante legal da OSC Nome, identificacdo e assinatura do contabilista da OSC

Razao Social com n°® do CNPJ da OSC Raz&o Social com n.o do CNPJ da assessoria contabil
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{5FRIO

PREFEITURA

ADMINISTRACAO
Orientacfes para o preenchimento do documento

Os testes visam a aferir os valores dos saldos da prestacéo de contas em relacao ao valor real disponivel, considerando os

ajustes da conciliacdo bancaria.

a) Informar os dados dos documentos e valores, referentes aos pagamentos efetuados e ndo compensados ou deduzidos da

conta bancaria, totalizando-os na alinea (A);

b) Informar os dados, referentes aos créditos efetuados na conta bancaria, tais como: depdésitos, transferéncia (DOC) e

devolucdes creditados e ndo compensados na conta bancéria, totalizando-os na alinea (B);
c) A alinea (C) deve indicar o valor do saldo do extrato em conta bancaria do periodo da presta¢cédo de contas;

d) Para demonstracdo do saldo real disponivel na conta corrente no periodo da conciliacdo bancaria, a alinea (D) deve conter o

resultado da soma da alinea (C) com a alinea (B) subtraida da alinea (A);
e) A alinea (E) deve conter o valor do saldo final da conciliagdo bancaria, alinea (L), da prestacao de contas do periodo anterior;

f) A alinea (F) deve conter o valor do repasse de recursos do Municipio, referente ao periodo da prestacédo de contas,
identificado no extrato bancério;

g) A alinea (G) deve conter o valor do repasse de recursos de CONTRAPARTIDA, se houver, referente ao periodo da prestacao

de contas, identificado no extrato bancario;

h) Para demonstracdo do saldo na conta corrente antes da prestacao de contas, a alinea (H) deve conter o resultado da soma
dos valores das alineas (E), (F) e (G);
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{5 RIO

PREFEITURA

ADMINISTRAGAO

i) A alinea (I) deve conter o total do Relatério de Execucao Financeira,
J) A alinea (J) deve conter o total do Relatorio de Execucéo Financeira — CONTRAPARTIDA,;

k) Para demonstracéo do total das despesas da prestagdo de contas, a alinea (K) deve conter o resultado da soma dos valores
das alineas (I) e (J);

[) Para demonstracao do saldo real disponivel na conta corrente no periodo da conciliacdo bancaria, a alinea (L) deve conter o
resultado da subtracéo da alinea (H) pela da alinea (K);

m) O documento deve ser assinado pelo representante legal da organizacdo da sociedade civil e pelo seu contabilista.
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¥RIO

PREFEITURA

ADMINISTRAGAO

7. Demonstrativo de Aquisi¢fes / Producdo de Bens

LOGOTIPO DA OSC

DEMONSTRATIVO DE AQUISICAO, PRODUCAO OU TRANSFORMAGAO DE BENS E DIREITOS

PERIODO DE XX/XX/XXXX A XX/XX/XXXX

ORGAO OU ENTIDADE RESPONSAEL PELA PARCERIA: SECRETARIA MUNICIPAL DE XXXXX

PROJETO/OBJETO DA PARCERIA: (Termo DE COLABORACAO OU FOMENTO) PROCESSO N° TERMO N°

XXIXXX XXXI20XX

INiCIO: TERMINO:
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¥RIO

PREFEITURA

ADMINISTRAGAO
NUMERO NOME DO BENEFICIARIO DESCRICAO DO BEM COM O VALOR VALOR
DATA | DANOTA FORNECEDOR/ PRESTADOR DE NUMERO DE SERIE / QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
FISCAL SERVICO PRODUGCAO / DIREITO RS RS

TOTAL DE AQUISIGOES/PRODUGAO DE BENS

RIO DE JANEIRO, XX DE XXXXX DE 20XX

Nome, identificacéo e assinatura do representante legal da OSC

Razado Social com n° do CNPJ da OSC

Nome, identificac&o e assinatura do contabilista da OSC

N° do CRC do contabilista da OSC ou Razéo Social com n® do CNPJ da assessoria contabil
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{5 RIO

PREFEITURA

ADMINISTRAGAO
Orientacdes para o preenchimento do documento

a) O demonstrativo deve ser preenchido com os dados das aquisi¢cdes, producéo ou construcao de bens em conformidade com

0 previsto no instrumento juridico, quando houver;

b) Os bens devem conter referéncia nos Relatorios de Execucédo Financeira;

c) Somente anotar no demonstrativo os bens passiveis de inventariacédo, de acordo com as normas da Controladoria Geral do
Municipio;

d) O documento deve ser assinado pelo representante legal da organizagdo da sociedade civil e pelo seu contabilista.
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